Guia Rapido do
Meuagendamento.app

Aprenda a usar as principais paginas da plataforma, passo a passo.

“Muito mais que uma agenda. Uma plataforma para organizar o seu negocio.”

O que é o Meuagendamento.app?

E uma plataforma de agendamentos e gestao para o seu negécio. Em um sé lugar vocé acompanha os horarios
e atendimentos, a sua base de clientes, o financeiro e a sua equipe, e ainda oferece aos clientes uma pagina
propria para agendar.

Com ela vocé pode Pré-visualizagdo

e Organizar a agenda de horarios e atendimentos

e Consultar e gerenciar a sua base de clientes *”._. ; Meu Agendamento.app
o VIUIto mais que ur agenda. Ume
. b g & J
e Acompanhar receitas e resultados para organizar egic

1 plataforma

e Criar acessos para os colaboradores

. L. Corte + barba
e Personalizar a pagina de agendamento com a 46 min

identidade do seu negécio h

Exemplo da pdgina de agendamento do negdcio

www.meuagendamento.app - As telas deste guia usam dados de exemplo.



Conhecendo o painel

O menu fica sempre do lado esquerdo da tela. E por ele que vocé navega entre as paginas. A pagina em que
vocé esta aparece destacada em bordo.

';E Meu Agendamento... Dashboard
Visao geral dos agendamentos, atendimentos e faturamento.

8 Dashboard

Agenda Agenda

Consulta e organizacao dos horarios e atendimentos.
2, Clientes

Financeiro Clientes
Equipe Consulta e gerenciamento da sua base de clientes.

Financeiro

8
A
€ |dentidade visual
@ Acompanhamento das receitas e dos atendimentos.

Configurages

Equipe

Criacdo e gerenciamento dos acessos dos colaboradores.

Identidade visual
Personalizacdo das cores e da aparéncia da pagina do negdcio.

Configuracoes
Area de ajustes do negocio. Explore-a com calma depois de conhecer as demais
paginas.

Ver pagina publica

[—) Sair

No fim do menu

Ver pagina publica abre a pagina do seu negdcio e Sair encerra a sua sessao no painel.

Como ler as telas deste guia

Os nameros dourados nas imagens indicam o que vocé deve clicar ou observar. Eles seguem a mesma
ordem dos passos escritos ao lado de cada tela.
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Como utilizar as principais funcoes

AGENDA
Consultar os agendamentos do dia
o
§ Meudgendamento...  Ag €O grm—
Tod do dia selecionado
98 Dashboard g
& Clientes
s dom seg (] qua qui sex sab
A Equipe 27 28 29 30 1 2 3
@ Identidade visual
4 5 6 i 8 9 10
@ Configuragdes
' (]
n 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24

25 26 27 28 29 30 3

Onumeraindicaguantos agendamentos existem no dia

Ver pagina publica

B sair

1 No menu, clique em Agenda.

2 No calendario, clique no dia que deseja ver. Use as setas para mudar o més. O nimero no dia indica
guantos agendamentos existem.

3 Adireita aparecem os agendamentos do dia: horéario, situacdo (como “Realizado”), cliente, servico,
profissional e valor.

4 Para criar um agendamento, use o botao Novo agendamento, no canto superior direito.

Encontrar um cliente
o .
2/ Meu Agendamento... Clientes J
Histérico e cadastro da sua base
85 Dashboard
£ Agenda ?@ Buscar por nome, telefone ou e-mail ]
S o
Zliente Contato Agendamentos Totalgasto Ultimo atendimento
B Financeiro
Alana Alves [ ] 1 R$50,00 14/10/2026
8 Equipe
Matheus I 1 R$119,98 15/10/2026

@ Identidade visual

@ Configuragoes

Ver pagina publica

B sair

1 No menu, clique em Clientes.
2 No campo de busca, digite o nome, o telefone ou o e-mail do cliente.

3 Alista mostra o contato, a quantidade de agendamentos, o total gasto e o Gltimo atendimento de cada
cliente.

4 Para cadastrar alguém, use o botdo Novo cliente, no canto superior direito.
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DASHBOARD
Acompanhar os resultados

-
. D.
. SO =) o
Visao geral dos Ultimos 30 dias
"
B Agenda & Agendamentos hoje & Clientes cadastrados
o o
(] A
R Clientes L 1 2
B Financeiro
A Equipe Faturamento estimado Cancelamentos / faltas
~ e (0]
R$ 169,98 0
@ Identidade visual S
® Configuragses
Faturamento por dia Agendamentos por dia
1 4
09 1 0 T T T T T .
N0 02110 03110 041D 0S/10 OB/10 070 08/10 0SA0 1010 10 12110 13/10 14NC o110 02110 03110 0410 0S/ID 06/10 07710 O8N0 DINO 1040 110 12110 1510 14110
Ver pagina publica
Ay Servigos mais procurados Profissionat mais

1 No menu, clique em Dashboard. A pagina mostra os ultimos 30 dias.

2 Nos cartdes, veja agendamentos de hoje e préximos, clientes cadastrados, atendimentos realizados,
faturamento realizado e estimado, e cancelamentos/faltas.

3 Role a pagina para ver os graficos: faturamento por dia, agendamentos por dia, servicos mais procurados e
profissionais com mais atendimentos.

4 0O botao Minha pagina publica fica no alto da tela, ao lado do aviso de notificacbes.

FINANCEIRO
Consultar o financeiro por periodo

€/ MeuAgendamento.... (5 by
servi =

8 Dashboard 9

B Agenda De Até Servico Profissional Status

B s 0111012026 =} 1411012026 8 Todos Todos Reslizado

S

A Equipe Receita nofiltro Atendimentos Ticket médio

@ Identidadevisual R$ 50,00 1 R$50,00

8 Configuracdes
Data Cliente Servico Profissional Status Valor
14/10/2026, 09:00:00 Alana Alves PéeMao Aiana Realizado R$50,00

Ver pagina publica

(> sair
No menu, clique em Financeiro.
Escolha o periodo em De e Até. Se quiser, filtre também por Servico, Profissional e Status.
Os cartoes mostram a receita no filtro, a quantidade de atendimentos e o ticket médio.

A tabela lista data, cliente, servico, profissional, status e valor de cada atendimento.

gua D WDN R

O botado Exportar CSV fica no canto superior direito.
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EQUIPE
Cadastrar um colaborador
. Meu Agendamento.... Equipe 1 No menu, Clique em Equipe.

ETS
Acessos ao painel para os colaboradores do seu negacio

2 No quadro Novo acesso, preencha Nome,

88 Dashboard ﬂ
Agenda — E-mail e Senha proviséria (minimo de 8
2 Clentes 0O colaborador entra com e-mail @ senha e vé apenas a agenda do negécio Caracteres).

Nome

B Financeiro

3 Se quiser, vincule o acesso a um profissional

o Nome do colaborador
(campo opcional) e clique em Criar

@ Identidade visual Ex ool
colaborador@email.com acesso.
B Configuragdes
Sennaproviseria O colaborador entra com e-mail e senha e vé

Minimo B caracteres
apenas a agenda do negdcio. Os acessos criados
Vincular a profissional (opcional)

aparecem na lista Acessos ativos.

Sem vinculo

S ———

IDENTIDADE VISUAL

Personalizar e visualizar a pagina publica
E.’ Meu Agendamento.... Identidade visual !em

Cores, textura e apresentago da sua pagina — vale apenas para a sua empresa
98 Dashboard e e
Pre-visualizagao
B Agenda Cores
2. Clientes Usadas no seu painel e na sua pagina de agendamento.
; sform

B Franeeio Cor principal Cor secundaria

Bl o000 Bl oaseor
A Equipe

Corte +barba
Identidade visual Sordoshotpes Cor de fundo 4Emin

Bl oooc00 BEFFFEE
@ Configuracses

Textura de fundo

Um padrio discreto atras do contetdo, na sua cor secundaria,

Sem textura Pontinhos Grade
Fundo o @ limpo. Padrao discreto dapontos. Linhas fines em quadicuiado,
Vor pagina publica
Lo Ondas v Texturafina
Dogradé suave em moviment Granutacosuti {poperk

B sair P

No menu, clique em Identidade visual.
Em Cores, defina a cor principal, a secundaria, a dos botodes e a de fundo.

3 Em Textura de fundo, escolha um padrao. Mais abaixo na pagina ha ainda Cantos e estilo e Marca e
apresentacao (logotipo, imagem de capa e textos).

4 Clique em Salvar, no canto superior direito, para guardar as alteracoes.
5 Cligue em Ver pagina para visualizar a pagina publica do seu negocio.

O quadro Pré-visualizacdo mostra uma prévia da pagina. As configuracoes valem somente para a sua
empresa.
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Dicas para aproveitar a plataforma

Pequenos habitos ajudam a manter o seu negécio organizado:

Confira a agenda todos os dias Mantenha os clientes atualizados

Abra a Agenda no inicio do dia e veja os Revise a lista em Clientes para manter contatos
atendimentos marcados. e dados em dia.

Acompanhe os atendimentos Cuide da identidade visual

Use o Dashboard para a visao geral e o Mantenha cores, logotipo e textos organizados e
Financeiro para consultar por periodo. lembre-se de salvar.

Use os filtros do Financeiro Revise os acessos da equipe

Filtre por periodo, servico ou profissional para Em Equipe, confira quem tem acesso ao painel
encontrar o que precisa. do seu negécio.

Pronto para comecar?

Explore a plataforma com calma, no seu ritmo. Sempre que surgir uma duavida, volte
a este guia: ele esta aqui para ajudar.

Bom trabalho e 6timos atendimentos!

www.meuagendamento.app
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